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Prot. n. 3542/A13/fp     Roma, 10/09/2015 
        

       - Al MIUR VII U.O. 
         Ufficio  Ruolo  
       - Alla docente Bozza Margherita 
       - Ai Sigg. Docenti loro sedi 
       - Alle RSU d’istituto 
       - Al DSGA 
       - Agli Ass. Amm.vi 
       - Ai coll. Scol. 
       - Albo 
       - Atti 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
- Visto il D.lvo n. 297/94; 
- Visto il D.lvo n. 165/2001 art. 25; 
- Visto il CCNL – Comparto scuola – art.30 bis e 85 pubblicato nella G.U. n. 188; 
- Visto l’art. 21 della legge 59/97; 
- Visto il DPR n. 257/99; 
- Visto il CCNL – comparto scuola – 24/07/2003; 
- Considerata la disponibilità del docente individuato; 

 
NOMINA 

 
L’Insegnante Bozza Margherita Responsabile di plesso scuola secondaria I 
grado via Merlini 30. 
La S.V. nell’a.s. 2015/2016 avrà i seguenti compiti: 
 
FUNZIONE E ORGANIZZAZIONE SCUOLA SEC.I GRADO 
 
- Redazione dell’orario di servizio dei docenti della scuola secondaria I grado in 

collaborazione con il primo collaboratore del D.S.; 
- Gestione organizzativa, assemblee sindacali; 
- Coordinamento gestione permessi brevi e recuperi orario; 
- Coordinamento delle informazioni e della relativa documentazione; 
- Rapporti con le famiglie;  
- Gestione delle fotocopie; 
- Partecipazione alle riunioni di Staff. 

 
COLLABORAZIONI SPECIFICHE 
 
- Collaborazione per l’organizzazione e la gestione del piano delle attività collegiali; 
- Applicazione legge 81/08 
La misura del compenso per gli incarichi conferiti sarà secondo normativa vigente. 

 
      F.TO Il Dirigente Scolastico 
                            (Dott.ssa Silvana TRAPANI) 
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